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ค าน า 
 

  ด้วยพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 มาตรา 20 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 
58 มาตรา 63 และมาตรา 65 ได้ก าหนดให้ท้องถ่ินมีอ านาจก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการเก็บ 
ขน และก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย ประกอบกับมาตรา 71 แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหาร
ส่วนต าบล พ.ศ.2537 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 7) พ.ศ.2562 บัญญัติให้ องค์การบริหารส่วนต าบล อาจออก
ข้อบัญญัติองคก์ารบริหารส่วนต าบล เพ่ือใช้บังคับในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลได้ เพ่ือปฏิบัติการให้เป็นไป
ตามอ านาจหน้าที่ และก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการเก็บ ขน และการก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยให้ถูกต้องด้วย
สุขลักษณะเพ่ือประโยชน์ในการรักษาความสะอาด การจัดระเบียบในการจัดเก็บ ขน ก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูล
ฝอย เพื่อให้สามารถบังคับให้มีการปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ของกฎหมายอย่างเคร่งครัด เหมาะสมและสอดคล้อง
กับสภาพสังคมปัจจุบัน องค์การบริหารส่วนต าบลท่าเรือจึงจ าเป็นต้องจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานการก าจัดสิ่ง
ปฏิกูลและมูลฝอยขึ้นมา 

                                                                 ส านกัปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลท่าเรือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการปฏิบัติงานการก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าเรือ อ าเภอปากพลี จังหวัดนครนายก 

1.หลักการและเหตุผล     

 ด้วยพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 มาตรา 20 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 
58 มาตรา 63 และมาตรา 65 ได้ก าหนดให้ท้องถ่ินมีอ านาจก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการเก็บ 
ขน และก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย ประกอบกับมาตรา 71 แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหาร
ส่วนต าบล พ.ศ.2537 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 7) พ.ศ.2562 บัญญัติให้ องค์การบริหารส่วนต าบล อาจออก
ข้อบัญญัติองคก์ารบริหารส่วนต าบล เพ่ือใช้บังคับในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลได้ เพ่ือปฏิบัติการให้เป็นไป
ตามอ านาจหน้าที่ และก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการเก็บ ขน และการก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยให้ถูกต้องด้วย
สุขลักษณะเพ่ือประโยชน์ในการรักษาความสะอาด การจัดระเบียบในการจัดเก็บ ขน ก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูล
ฝอย เพื่อให้สามารถบังคับให้มีการปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ของกฎหมายอย่างเคร่งครัด เหมาะสมและสอดคล้อง
กับสภาพสังคมปัจจุบัน องค์การบริหารส่วนต าบลท่าเรือจึงจ าเป็นต้องจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานการก าจัดสิ่ง
ปฏิกูลและมูลฝอยขึ้นมา 

2. วัตถุประสงค์  

1) เพ่ือให้การจัดเก็บขยะภายในพื้นที่ต าบลท่าเรือ เกิดประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น  
2) เพ่ือปลูกจิตส านึกให้กับบุคลากรและประชาชนในพ้ืนที่ต าบลท่าเรือให้จัดเก็บและจัดการ

ขยะในพ้ืนที่ของตน โดยมีองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเรือเป็นผู้จัดเก็บขยะ  
3) เพื่อรักษาสิ่งแวดล้อมและคุณภาพชีวิตของประชาชนให้ดีขึ้น 
4) เพ่ือบริหารจัดการขยะให้เกิดประโยชน์สูงสุด 
 

3. บทบาทหน้าที่ของหน่วยงานที่รับผิดชอบ  

งานบริหารงานสาธารณสุข ส านักปลัด เป็นผู้รับผิดชอบหลักในการจัดเก็บขยะซึ่งจะก าหนด
แนวทางในการจัดเก็บ เส้นทางการเดินรถจัดเก็บ ค่าธรรมเนียม และอ่ืน ๆ ให้เป็นไปตามข้อบัญญัติของ
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าเรือ 

4. ขอบเขตและขั้นตอนของการจัดเก็บ  

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าเรือ ได้รณรงค์ให้ประชาชนในพ้ืนที่ต าบลท่าเรือ จัดการขยะที่
เกิดขึ้นในบ้านเรือนของตน โดยจัดการขยะที่สามารถจัดการได้เองก่อน เช่น เศษอาหารใช้เป็นปุ๋ย หรือเป็น
อาหารสัตว์ ขยะที่สามารถน ากลับมาใช้ใหม่ได้ น าไปจ าหน่ายให้กับผู้รับซื้อ หรือน ามาขายที่ “ธนาคารขยะ” 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลท่าเรือซึ่งจะจัดให้มีการรับซื้อทุกเดือน ขยะที่เหลือนั้นองค์การบริหารส่วนต าบล
ท่าเรือจะจัดเก็บออกจากบ้านเรือนของประชาชน โดยจัดเก็บทุกวันจันทร์-ศุกร์ รวมไปถึงวันหยุดราชการ 
เว้นวันเสาร์-อาทิตย์ โดย จะเริ่มปฏิบัติงานเวลา 8.00 น. เพื่อเตรียมการตรวจสอบรถจัดเก็บขยะก่อนออกเดิน
รถ และออกจากที่ท าการในเวลา 8.30 น. เพ่ือเดินรถจัดเก็บ จนกว่าจะเก็บในหมู่บ้านที่ก าหนดไว้หมดสิ้น 
ทั้งนี้ ภายในเวลา 16.30 น. หากเสร็จสิ้นการจัดเก็บก่อน พนักงานขับรถยนต์ รวมทั้งผู้ปฏิบัติหน้าที่ท้ายรถ
จัดเก็บขยะ หากมีหน้าที่ท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย ให้ปฏิบัติจนสิ้นเวลาปฏิบัติราชการ 
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ตารางการออกเก็บขยะมูลฝอยประจ าวันขององค์การบริหารส่วนต าบลท่าเรือ 
วัน พื้นที่ 

จันทร์ หมู่ที่ 2 บ้านล าบัวลอย หมู่ที่ 6 บ้านโคกส าโรง 
อังคาร หมู่ที่ 1 บ้านเกาะกา 

พุธ หมู่ที่ 4 บ้านไผ่ล้อม หมู่ที่ 7 บ้านศาลเจ้า 
พฤหัสบดี หมู่ที่ 3 บ้านแขมโค้ง 

ศุกร์ หมู่ที่ 5 บ้านท่าควายแห หมู่ที่ 8 บ้านท่าประดิษฐ์ 
 

5. การด าเนินการจัดเก็บขยะ  

- จัดเก็บขยะให้หมดทุกวันหรือให้มีปริมาณขยะตกค้างน้อยที่สุด เพ่ือป้องกันปัญหาเรื่องกลิ่น  ทัศนียภาพและ
พาหะน าโรค  
- จัดเก็บขยะแยกตามประเภท/ชนิดของขยะที่ได้คัดแยกไว้ เช่น การจัดเก็บขยะรีไซเคิล แยก ต่างหากจากขยะ
ย่อยสลาย ขยะท่ัวไปและขยะอันตราย  
- จัดเก็บขยะอันตรายแยกต่างหากจากขยะรีไซเคิล ขยะย่อยสลายและขยะท่ัวไป  
- จัดให้มีวันเก็บรวบรวมพิเศษส าหรับขยะรีไซเคิลและขยะอันตรายอย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 ครั้ง และห้ามใช้รถ
เก็บรวบรวมที่มีระบบอัดขยะเก็บรวบรวมขยะอันตราย  
- ควบคุมมิให้เกิดการฟุง้กระจายของขยะและการหกรั่วของน้ าชะขยะในขณะจัดเก็บรวบรวม  
- ห้ามมิให้ระบายน้ าเสียที่เกิดจากการล้างหรือท าความสะอาดภาชนะ และสถานที่เก็บกักขยะ ลงสู่ แม่น้ า แอ่ง
น้ า ล าน้ า คลองระบายน้ า แหล่งน้ าสาธารณะหรือแหล่งน้ าธรรมชาติอ่ืนๆ โดยปราศจาก การบ าบัดจนได้ค่า
ตามมาตรฐานคุณภาพน้ าทิ้งตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องก าหนด  
- จัดเก็บขยะติดเชื้อตามมาตรฐานที่กระทรวงสาธารณสุขก าหนด  
- จัดการขยะอันตรายตามท่ีกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมก าหนด 

 
6. ขั้นตอนการขอรับถังขยะ (ด าเนินการ ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเรือ) 

5.1 ผู้ขอรับถังขยะ เขียนค าขอรับถังขยะ โดยแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ใช้เวลา 5 นาที 
5.2 งานบริหารงานสาธารณสุข รับเรื่อง พร้อมตรวจสอบจ านวนถังขยะว่าเหลืออยู่หรือไม่ ใช้เวลา 5 นาที 
5.3 ลงทะเบียนรับ น าเสนอต่อนายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเรือ ใช้เวลา 5 นาที 
5.4 น าถังขยะไปยังที่อยู่ของผู้ขอ ใช้เวลาไม่เกิน 30 นาที  
 
7. อัตราค่าธรรมเนียมในการจัดเก็บขยะ  

40 บาทต่อถังต่อเดือน ตามข้อบัญญัติที่องค์การบริหารส่วนต าบลท่าเรือก าหนด 
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8. การติดตามและประเมินผล 

- งานบริหารงานสาธารณสุข จะเข้าไปตรวจสอบการปฏิบัติงานทุกวันเพ่ือให้ทราบว่ามีปัญหาอุปสรรคใด
หรือไม่ หากมีให้รับเรื่องไว้เพ่ือท าบันทึกข้อความเสนอนายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเรือโดยเร็ว 
- ผู้บังคับบัญชา ตรวจสอบการปฏิบัติหน้าที่ของงานบริหารงานสาธารณสุข และผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องในการออก
จัดเก็บขยะเป็นระยะ 
- หากมีเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับการจัดเก็บขยะ ให้เสนอบันทึกข้อความต่อนายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเรือ
โดยเร็ว 
 
9. ช่องทางการร้องเรียน 

- ร้องเรียนโดยตรง ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเรือ โดยกรอกใบร้องเรียน/ร้องทุกข์ ยื่นต่อ
เจ้าหน้าที่โดยตรง 

- ร้องเรียนผ่านเฟซบุ๊ค “องค์การบริหารส่วนต าบลท่าเรือ จังหวัดนครนายก” 

- ร้องเรียนผ่านเว็บไซต์ www.tharue.go.th 

 
 
 
 
 

 

http://www.tharue.go.th/

